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Cargado a:
Cadigo presupuestario:

D Presupuesto ordinario
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OBSERVACIONES IMPORTANTES

Use un formulario por cada trabajo solicitado. Llene la férmula (Original y dos copias).
Las firmas responsables deben estar actualizadas.
Sirvase solicitar un presupuesto del trabajo. Favor adjuntarlo a esta solicitud, debidamente firmado.

Es indispensable que usted verifique el contenido presupuestario de la partida 1-03-03-00 para publicacio-
nes. Esta consulta la puede efectuar en la Oficina de Administracion Financiera, Seccion de Control de Pre-
supuesto.

Si la dependencia no posee los fondos necesarios, el trabajo no podra ser realizado hasta tanto no se formalice la
situacion en la Oficina de Administracion Financiera.

Para la elaboracion del trabajo envie los documentos en disco compacto debidamente etiquetado, dispositivo USB
0 por correo electrdnico (consultar con la Seccién de disefio a los teléfonos: 2511-5783, 2511-8974, 2511-8967).
Adjunte una copia impresa del trabajo.

Si la dependencia elabora el arte final consulte con anticipacién acerca de las especificaciones técnicas requeridas
en los teléfonos antes mencionados. Todo trabajo requiere de un visto bueno final. De manera que el contenido del
mismo es responsabilidad del usuario o unidad solicitante. Esto aplica también para los documentos que vienen en
arte final.

La Oficina Editorial le informara oportunamente cuando el trabajo esté terminado. La dependencia solicitante acepta
un 10% de mas o de menos en la entrega del material terminado.

Para cualquier consulta favor llamar a la extension 2511-5310 y refererirse al nimero de Orden de Produccion ano-
tado en la Solicitud de Servicio.

No se entregara ningun trabajo sin el comprobante. (Copia amarilla de la Solicitud de Servicio).
Cuando el usuario aporta el papel o cartulina, la oficina no se hace responsable de la calidad de este material.

RECUERDE, SI EL TRABAJO ES DE CARACTER URGENTE FAVOR NEGOCIAR LA FECHA EN QUE LO
REQUIERE E INDICAR EL NOMBRE DE LA PERSONA CON QUIEN CONVERSO.

Gracias por su colaboracion

Impreso en el SIEDIN—UCR
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